苏州市公共资源（建设工程）

CFCA证书及电子签章业务办理指南

(一)       业务办理流程
1.        参与投标的新企业，请先访问各地交易平台完成账号注册，再至窗口办理CFCA证书或在线办理（苏州市本级，张家港市及保税区，常熟，昆山，太仓，吴江，工业园区均通用）。
2.        首次申请的CFCA证书为主锁。若不够用，可申请副锁（副锁无签章，其他功能和主锁完全一致）。注意：生成标书时所用CFCA证书必须和开标现场解密使用CFCA证书一致。
3.        CFCA证书密码默认为123456
4.        CFCA驱动及新点投标软件下载链接如下：招投标文件制作软件及驱动下载。
         
(二)       办理方式

1.在线办理：（推荐）登录http://suzhou.ca369.cn，根据提示进行账号注册，完善信息。

咨询电话：400-166-2366 ,18550096817.咨询QQ:2558306013。

苏州地区CA在线新办、延期、变更、密码重置均可直接远程办理。联系：QQ2689204422 咨询电话：18550096817（微信同号，可直接加）
2现场办理：
	1
	苏州市行政     服务中心
	苏州市平泷路251号城市生活广场A座801室


	0512-81876166

	2
	太仓公积金
	仓市县府东街99号行政服务中心3号楼2楼255窗口
	

	3
	张家港公积金
	张家港市人民中路5号市民服务中心C区公积金大厅2号窗口
	

	4
	吴江公共资源   交易中心
	苏州市吴江区人民路998号3楼3号开标室对面
	

	5
	常熟公共资源   交易中心
	苏州市常熟香山北路9号形政服务中心2楼D区149号窗口
	0512-52822187


咨询电话：400-166-2366（建设工程CFCA客服）
咨询电话：0512-81876166（CA办理窗口）
     
(三)       业务办理所需材料
1、办理单位CFCA证书及电子签章业务（新办、补办、更换、名称变更）
（1）《数字证书及电子签章业务申请单》（单位）1份（经办人签字，盖公章）
（2）企业三证合一统一社会信用代码证复印件1份（盖公章）
（3）经办人身份证复印件（盖公章）
（4）工商管理部门出具的变更通知书复印件1份加盖公章（办理CA名称变更才需携带，其他业务不需要）
2、申请个人CFCA证书及电子签章业务（新办、补办、更新）

（1）《数字证书及电子签章业务申请单》（个人）1份（经办人签字）
（2）经办人身份原件或证复印件1份
3、证书延期
（1）《数字证书及电子签章业务申请单》（单位）1份（经办人签字）
（2）携带投标CA证书
4、电子签章变更
（1）《数字证书及电子签章业务申请单》（单位）1份（盖公章）
（2）携带投标CA证书

（四）友情提示

1．CA办理完成后，各地系统具体激活方式如下（如选择在线办理模式，苏州市区、工业园区两地会激活好再邮寄，无需再来柜台人工激活）：
苏州市：在苏州市CA办理地点进行激活
工业园区：在苏州市CA办理点或者园区交易中心激活
张家港市区：在张家港交易平台进行自助激活
张家港保税区：在张家港保税区交易平台进行自助激活
常熟：在常熟交易平台进行自助激活
太仓：在太仓交易平台进行自助激活
吴江：在吴江交易平台进行自助激活
昆山：昆山地区项目暂无需进行激活操作。

2.如遇特殊情况，请及时联系刘工（有12年从业经验）寻求帮助。

咨询电话：18550096817（微信同号）

[image: image1.jpg]



温馨提示：添加关注企业微信二维码能更快获得最新资讯哦！！

(四)       收费标准
一、办理3年  （推荐）
企业：
新办：650元/3年（证书300，签章300，介质50）
延期：600元/3年（证书300，签章300）
补办：130元/个（证书50，签章80）
名称变更：130元/个（证书50，签章80）
　 
个人：
新办：260元/3年（证书60，签章150，介质50）
延期：210元/3年（证书60，签章150）
补办：100元/个（证书50，签章50）

二、办理1年（不推荐，见备注）
企业

新办：250元/1年（证书100，签章100，介质50）

延期：200元/1年（证书100，签章100）

      补办：130元/个（证书50，签章80）
名称变更：130元/个（证书50，签章80）

个人

新办：120元/1年（证书20，签章50，介质50）

延期：70元/1年（证书20，签章50）

补办：100元/个（证书50，签章50）

备注：因报名与开标有一定的时间过程，如在此时间段内证书过期会造成您的招投标无法顺利进行，需确保证书具有足够的有效期。

