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1  总则 

1.1 目的范围 

用户通过本手册功能说明、图表、操作步骤、操作实例等多种形式对江苏省水利工程

建设交易平台以全面的介绍，使用户快速了解该系统，有效的应用该系统。 

1.2 本手册阅读范围 

本手册适用于江苏省水利工程建设交易平台系统中的管理员，招标代理，招标代理，

项目负责人，投标人以及行政监督。 

1.3 系统架构 

 系统划分为投标人、行政监督两种角色，各个角色在不同阶段所起到的作用。 

交易平台系统主要为江苏省水利招标，评标业务以及相关功能提供辅助作用。 

系统划分为系统管理员、招标代理、招标代理、投标人、专家以及行政监督六种角色，

各个角色在不同阶段所起到的作用。 

1.4 手册编写约定 

为简化操作过程说明、为您提供一致性的表述，通过将本手册中常用的表达方式进行

规范化，形成如下约定。 

文字描述 代替符号 举例 

按钮 【 】 “确定”按钮可简化为【确定】 

连接 【 】 “编辑”连接可简化为【连接】 

菜单项 『』 菜单项“项目管理”可简化为『项目管理』 

连续选择菜单项及子菜单项 → 选择『项目列表』→『项目列表』 

下拉框选项 「  」 下拉框选项“市级审核”可简化成「市级审核」 

单选框   

窗体 “” 如点击进入“选择项目”窗口 

窗体中的项 <> 如窗体中的“项目名称”项可简化为<项目名称> 
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键盘上的键值  如“Enter”键可简化为 Enter 

提示信息 “” 提示框中显示“删除成功” 

用“Enter”来确定某个按钮 选中 
如将光标移到【取消】，按 Enter 来确定可简化成选

中【取消】 
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2  产品使用过程 

2.1 产品运行环境 

操作系统：WinXP/Windows7 

浏览器：建议使用 IE8.0 

分辨率：建议在 1024*768 或以上 

2.2 产品运行 

2.2.1 安装工具介绍 

*备注：按照序号安装软件 

序号 名称 版本、型号 备注 

1 CFCACertKitAx2.2.7.2生产   

2 ePass3003-SimpChinese.exe   

 翔 晟 PDF 签 章 控 件 包

V4.0.0.19 

  

3 翔 晟 PDF 签 章 控 件 包

V4.0.0.12 

 先装 V4.0.0.12，再装 V4.0.0.90 

4 翔 晟 PDF 签 章 控 件 包

V4.0.0.90 

 先装 V4.0.0.12，再装 V4.0.0.90 

 

2.2.2 进入系统 

相关用户使用 CA 锁登录方式登录； 
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3  功能详细说明 

3.1 用户登录 

3.1.1 用户登录 

1功能描述 

本功能对用户登录操作 

2 操作步骤 

  插入 CA，点击【登录】按钮，如图； 

 

登录界面 

3 操作前提 

招标代理招标代理插入招标代理企业锁可登录系统。 

3.2 项目管理 

3.2.1 项目资料归档管理  

1 功能描述 

本功能对评标结束的标段进行资料归档操作。 



江苏省水利电子招投标系统用户手册 
 

江苏百盛信息科技股份有限公司 9 
 

2 操作步骤 

打开菜单『项目管理』→『项目资料归档管理』，进入项目资料归档管理，如图项

目资料归档管理界面； 

 

项目资料归档管理界面 

选择对应标段点击【归档】按钮，如图； 

 

归档界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“项目资料归档管理”模块。 
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3.2.2 终止招标  

1 功能描述 

本功能对存在问题的标段进行终止招标操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『项目管理』→『终止招标』，如图终止招标界面； 

 
终止招标界面 

选择对应标段，点击【终止招标】按钮，上传终止招标报告，填写原因后点击【终

止招标】按钮，如图； 

 
终止招标填写界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“终止招标”模块。 
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3.2.3 项目转竞争性谈判  

1 功能描述 

本功能对二次招标失败的标段进行转竞争性谈判添加、修改、查看、删除、提交审

核操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『项目管理』→『项目转竞争性谈判』，如图项目转竞争性谈判界面； 

 

项目转竞争性谈判界面 

点击【添加】按钮，选择标段，上传审批报告（不大于 10M 的 PDF 文件），填写

原因后点击【保存】按钮；点击【修改】按钮，修改所需内容后点击【保存】按钮；点

击【查看】按钮，可以查看已填写的数据；点击【删除】按钮，可把编辑中的数据删除；

点击【提交审批】按钮，把选中数据提交给行政监督审核。 
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添加项目转竞争性谈判界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“项目转竞争性谈判”模块。 
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3.2.4 锁定项目经理  

1 功能描述 

本功能对项目经理进行解锁操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『项目管理』→『锁定项目经理』，如图锁定项目经理界面； 

 

锁定项目经理界面 

点击【添加】按钮，选择标段，填写相关内容后点击【保存】按钮；点击【修改】

按钮，修改所需内容后点击【保存】按钮；点击【查看】按钮，可以查看已填写的数据；

点击【删除】按钮，可把编辑中的数据删除；点击【提交审批】按钮，把选中数据提交

给行政监督审核。 

 
添加锁定项目经理界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“锁定项目经理”模块。 
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3.2.5 更改项目经理审核  

1 功能描述 

本功能对投标人上传的更改项目经理申请进行审核操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『项目管理』→『更改项目经理审核』，如图更改项目经理审核界面；点

击【审核】按钮，对投标人上传的申请进行审核。 

 

更改项目经理审核界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“更改项目经理审核”模块。 

 

 

3.3 招投标管理 

3.3.1 招标文件备案 

1 功能描述 

本功能对招标文件进行添加文件、下载文件、删除、提交备案的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『招标文件备案』，进入招标文件备案列表界面，如图

招标文件备案列表界面； 
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招标文件备案列表界面 

点击【添加文件】按钮，进入招标文件备案添加文件界面，如图招标文件备案添加

文件界面，选择标段名称、文件类型、附件后点击【上传】按钮上传； 

 

招标文件备案添加文件界面 

点击【下载文件】按钮，进入招标文件备案下载文件界面，如图招标文件备案下载

文件界面； 
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招标文件备案下载文件界面 

点击【删除】按钮，进入招标文件备案删除文件界面，如图 招标文件备案删

除文件界面，点击【是】按钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

 
招标文件备案删除文件界面 

*备注： 

 备案中或备案通过的记录不可以删除 

点击【提交备案】按钮，进入招标文件备案提交备案界面，如图招标文件备案提交

备案界面，点击【是】按钮，则提交此文件，点击【否】按钮，则该操作取消； 
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招标文件备案提交备案界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“招标文件管理”模块。 

 

3.3.2 招标公告 

1 功能描述 

本功能对招标公告添加、修改、查看、删除、提交审核、上传答疑文件、暂停招投

标活动、恢复招投标活动的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『招标公告』，进入招标公告列表界面，如图招标公告

列表界面； 
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招标公告列表界面 

点击【添加】按钮，进入招标公告添加界面，如图招标公告添加界面；选择标段，

填写相关信息，点击【保存】按钮； 

 

招标公告添加界面 

点击【修改】按钮，进入招标公告修改界面，如图招标公告修改界面，修改相关内

容后，提交【保存】按钮； 

 

招标公告修改界面 

点击【查看】按钮，进入招标公告查看界面，如图招标公告查看界面，可查看相关

信息； 
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招标公告查看界面 

点击【删除】按钮，进入招标公告删除界面，如图招标公告删除界面，点击【是】

按钮，则删除招标公告，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 
招标公告删除界面 

点击【提交审核】按钮，进入招标公告提交审核界面，如图招标公告提交审核界面，

点击【是】按钮，则提交此公告，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

招标公告提交审核界面 
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点击【上传答疑文件】按钮，进入答疑文件上传界面，如下图： 

点击【浏览】按钮，选择文件进行上传之后，点击【保存】按钮，进行保存； 

 
答疑文件上传界面 

点击【暂停招投标活动】按钮，进入招投标活动暂停界面，如下图： 

点击【是】则停止招投标活动，点击【否】则该操作取消； 
 

 

暂停招投标活动界面 

点击【恢复招投标活动】按钮，进入招投标活动恢复界面，如下图： 

点击【是】则停止招投标活动，点击【否】则该操作取消； 



江苏省水利电子招投标系统用户手册 
 

江苏百盛信息科技股份有限公司 21 
 

 
恢复暂停招投标活动界面 

 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“招标公告”模块。 

 

3.3.3 补充公告 

1 功能描述 

本功能对补充公告进行添加、修改、查看、删除、提交审批的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『补充公告』，进入补充公告列表界面，如图补充公告

列表界面； 

 
补充公告列表界面 

点击【添加】按钮，进入补充公告添加界面，如图补充公告添加界面；选择标段，
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填写相关信息，点击【保存】按钮； 

 

补充公告添加界面 

点击【修改】按钮，进入补充公告修改界面，如图补充公告修改界面，修改相关内

容后，提交【保存】按钮； 

 

补充公告修改界面 

点击【查看】按钮，进入补充公告查看界面，如图补充公告查看界面，可查看相关

信息； 
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招标公告查看界面 

点击【删除】按钮，进入补充公告删除界面，如图补充公告删除界面，点击【是】

按钮，则删除补充公告，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

补充公告删除界面 

点击【提交审核】按钮，进入补充公告提交审核界面，如图补充公告提交审核界面，

点击【是】按钮，则提交此公告，点击【否】按钮，则改操作取消； 
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补充公告提交审核界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“补充公告”模块。 

3.3.4 半流程招标公告 

1 功能描述 

本功能对半流程招标公告进行添加、修改、删除、查看、提交审批的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『半流程招标公告』，如图： 

 

半流程招标公告列表界面 

点击【添加】按钮，进入半流程招标公告添加界面，如图公告添加界面；选择标段，

填写相关信息，点击【保存】按钮； 
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公告添加界面 

点击【修改】按钮，进入半流程招标公告修改界面，如图公告修改界面，修改相关

内容后，提交【保存】按钮； 

 

招标公告修改界面 

点击【删除】按钮，进入半流程招标公告删除界面，如图公告删除界面；点击【是】

按钮，则半流程公告删除成功；点击【否】则该操作取消； 
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半流程公告删除界面 

点击【查看】按钮，进入半流程招标公告查看界面，如图公告查看界面，可查看相

关信息； 

 

招标公告查看界面 

 

点击【提交审批】按钮，进入招标公告提交审核界面，如图招标公告提交审核界面，

点击【是】按钮，则提交此公告，点击【否】按钮，则该操作取消； 
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公告提交审核界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“半流程招标公告”模块。 

 

3.3.5招标文件管理 

1 功能描述 

本功能对招标文件进行添加图纸文件、查看招标文件上传记录、查看招标文件下载

记录、查看图纸文件上传记录、查看图纸文件下载记录、查看补充文件上传记录的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『招标文件管理』，进入招标文件管理列表界面，如图

招标文件管理列表界面； 
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招标文件管理列表界面 

选择需要上传的标段，点击【添加图纸文件】按钮，进入添加图纸文件界面，如图

添加图纸文件界面，选择相对于附件，点击【上传】按钮上传该文件； 

 

添加图纸文件界面 

选择需要查看招标文件上传记录的标段，点击【查看招标文件上传记录】按钮，进

入招标文件上传记录界面，如图招标文件上传记录界面； 
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招标文件上传记录界面 

选择需要查看招标文件下载记录的标段，点击【查看招标文件下载记录】按钮，进

入招标文件下载记录界面，如图招标文件下载记录界面； 

 

招标文件下载记录界面 

选择需要查看图纸文件上传记录的标段，点击【查看图纸文件上传记录】按钮，进

入图纸文件上传记录界面，如图图纸文件上传记录界面； 
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图纸文件上传记录界面 

选择需要查看图纸文件下载记录的标段，点击【查看图纸文件下载记录】按钮，进

入图纸文件下载记录界面，如图图纸文件下载记录界面； 

 

图纸文件下载记录界面 

选择需要查看补充文件上传记录的标段，点击【查看补充文件上传记录】按钮，进

入补充文件上传记录界面，如图补充文件上传记录界面； 
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补充文件上传记录界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“招标文件管理”模块。 

 

3.3.6投标人异议回复 

1 功能描述 

本功能对投标人异议回复进行回复、删除、查看的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『投标人异议回复』，进入投标人异议回复列表界面，

如图投标人异议回复列表界面； 
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投标人异议回复列表界面 

选择需要答疑的问题，点击【回复】按钮，进入投标人异议回复界面，如图投标人

异议回复界面； 

 

投标人异议回复界面 

点击【删除】按钮，进入投标人异议回复删除界面，如图投标人异议回复删除界面，

点击【是】按钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

投标人异议回复删除界面 

点击【查看】按钮，进入投标人异议回复查看界面，如图投标人异议回复查看界面； 
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投标人异议回复查看界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“投标人异议回复”模块。 

 

3.3.7 专家抽取申请 

1 功能描述 

本功能对专家抽取申请进行添加、修改、查看、删除的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『专家抽取申请』，进入专家抽取列表界面，如图专家抽

取列表界面； 

 

专家抽取列表界面 

点击【添加】按钮，进入专家抽取添加界面，如图专家抽取添加界面；选择相对于

的公告编号，填写相关信息后，点击抽取专家及个数文本框后【选择】按钮，进入专业
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及个数选择界面，如图专业及个数选择界面，选择相关专业及个数、专家回避单位后，

点击【保存】按钮，保存此信息； 

 
专家抽取添加界面 

点击【浏览】按钮，进入专家抽取查看界面，如图专家抽取浏览界面，可查看相关

信息； 

 
专家抽取浏览界面 

点击【删除】按钮，进入专家抽取删除界面，如图专家抽取删除界面，点击【是】

按钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 
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专家抽取删除界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“专家抽取申请”模块。 

 

3.3.8 投标信息统计 

1 功能描述 

本功能对报名信息进行查看的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『报名信息统计』，进入报名信息统计列表界面，如图

报名信息统计列表界面，可查看相关报名信息； 

 

报名信息统计列表界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“报名信息统计”模块。 
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3.3.9 投标邀请书 

1 功能描述 

本功能对专家抽取申请进行添加、发送、修改、查看、删除、上传投标邀请书、下

载投标邀请书的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招投标管理』→『投标邀请书』，进入投标邀请书界面，如图： 

 
投标邀请书界面 

点击【添加】按钮，进入投标邀请书添加界面，如图专家抽取添界面；选择标段名

称和邀请投标单位，填写招标文件获取方法和时间等相关信息之后点击【保存】按钮，

保存此信息； 

 
投标邀请书添加界面 
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点击【发送】按钮，进入投标邀请书发送界面，如图界面，可发送投标邀请书； 

点击【是】则给投标单位发送邀请，点击【否】则该操作取消； 

 
投标邀请书发送界面 

点击【修改】按钮，进入投标邀请书修改界面，如图界面，修改信息后点击【保存】

按钮，则信息修改成功； 

 
投标邀请书修改界面 

 点击【查看】按钮，进入投标邀请书查看界面，如图界面： 
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投标邀请书查看界面 

点击【删除】按钮，进入投标邀请书删除界面，如图界面，点击【是】按钮，则删

除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

投标邀请书删除界面 

点击【上传投标邀请书】按钮，进入投标邀请书上传界面，如图界面，点击【浏览】

按钮，选择要上传的文件，点击【上传】按钮，则投标邀请书上传成功； 
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投标邀请书上传界面 

点击【下载投标邀请书】按钮，进入投标邀请书下载界面，如图界面：  

 

 

投标邀请书下载界面 

 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“投标邀请书”模块。 

 

3.3.10 投标人澄清 
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1 功能描述 

本功能对投标人澄清进行回复、查看、删除、的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『招标管理』→『投标人澄清』，如图所示： 

 

 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“投标人澄清”模块。 

 

 

 

 

3.4 开标管理 

3.4.1 现场开标 

1 功能描述 

本功能对开标进行现场开标、开标查看及开标过程记录附件的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『开标管理』→『现场开标』，进入现场开标列表界面，如图 3.3.1-1 现

场开标列表界面； 
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现场开标列表界面 

点击【现场开标】按钮，进入现场开标界面，如图现场开标界面，可进行现场开标；

点击【开标说明】按钮，即可播放开标语音说明；点击【签到情况】按钮，可查看投标

单位是否签到；点击【保证经缴纳情况】按钮，可查看投标人是否缴纳保证金；点击【解

密情况】，可查看投标人对上传的投标文件是否解密；点击【开始唱标】按钮，即可开

始唱标。 

 

现场开标界面 

 

现场解密界面 
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点击【开标查看】按钮，进入开标查看界面，如图开标查看界面，可对开标结果进

行查看； 

 

开标查看界面 

点击【开标记录附件】按钮，进入开标记录附件界面，如图开标记录附件界面，可

对开标过程的文件进行上传、下载、删除及查看的操作； 

 

开标记录附件界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“现场开标”模块。 

 

3.4.2 开标现场直播 
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1 功能描述 

本功能对开标现场直播查看的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『开标管理』→『开标现场直播』，进入开标现场直播查看界面，如图开

标现场直播查看界面； 

 

开标现场直播查看界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“开标现场直播”模块。 

 

3.5 评标管理 

3.5.1 评标参数设置 

1 功能描述 

本功能对进入评标的标段进行参数的设置。 

2 操作步骤 

行政监督设置：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，选择需要设置行政监

督的标段，点击【行政监督设置】，进入行政监督列表，勾选行政监督点击【选择】行

政监督设置成功如图 
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行政监督设置 

纪检监察设置：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，选择需要设置行政监

督的标段，点击【纪检监察设置】，进入纪检监察列表，勾选纪检监察点击【选择】纪

检监察设置成功如图 

 

纪检监察设置 

选择评标专家：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，点击【专家组设置】

按钮，如图 

 

专家组设置 
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进入“专家组设置”页面后，点击【选择评标专家】，勾选评标的专家如图 3.4.1-4 

 
选择评标专家 

删除评标专家：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，点击【专家组设置】

按钮，如图；进入“专家组设置”页面后，选择要删除的专家，点击【删除评标专家】。 

设为主任委员：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，点击【专家组设置】

按钮，如图；进入“专家组设置”页面后，选择主任委员专家，点击【设为主任委员】。 

设为商务标评委：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，点击【专家组设置】

按钮，如图；进入“专家组设置”页面后，选择商务标评委，点击【设为商务标评委】。 

设为商务标评委/取消商务标评委：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，点

击【专家组设置】按钮，如图；进入“专家组设置”页面后，选择需要取消商务标评委，

点击【取消商务标评委】。如图商务标评委 

 
商务标评委设置 

选择打分项：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，点击【专家组设置】按

钮，如图；进入“专家组设置”页面后选择需要设置打分项的评委，然后点击【选择打

分项】，勾选该评委需要的打分项页面，如图； 
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设置打分项 

自动分配打分项：打开菜单『评标管理』→『评标参数设置』，点击【专家组设置】

按钮，如图；进入“专家组设置”页面后选择需要设置打分项的评委，然后点击【自动

分配打分项】； 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“评标参数设置”模块。 

 

 

 

3.5.2 评标流程控制 

1 功能描述 

本功能招标代理对评标流程的控制。 

2 操作步骤 

    初审开始：打开菜单『评标管理』→『评标流程控制』，如图； 
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评标流程控制 

打分开始：打开菜单『评标管理』→『评标流程控制』，如图；打分开始必须在所

有评标专家对初审进行提交后才可以进行打分开始； 

打分结束：打开菜单『评标管理』→『评标流程控制』，如图；打分结束必须在所

有评标专家打分结束后才可以进行这个操作； 

评标报告查看：打开菜单『评标管理』→『评标流程控制』，如图；评标报告查看

必须在评打分结束才可以进行这个操作； 

评标结束：打开菜单『评标管理』→『评标流程控制』，如图评标结束必须是评标

专家对评标报告进行查看签章确认后才可以评标结束；整个评标过程就结束了； 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“评标流程控制”模块。 

 

3.5.3 否决投标管理 

1 功能描述 

本功能对废标的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『评标管理』→『否决投标管理』，选择需要否决投标的数据点击左上角

的【否决投标】输入理由后点击【确定】，否决投标成功如图； 
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否决投标管理 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“否决投标管理”模块。 

 

3.5.4 不合格项查看 

1 功能描述 

本功能对投标单位的不合格项进行查看和设置。 

2 操作步骤 

打开菜单『评标管理』→『不合格项查看』，如图；对需要设置的投标单位进行选

择然后点击【设置为合格】如图； 

 

不合格项查看 
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设置为合格 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“不合格项查看”模块。 

 

3.5.5 评标报告管理 

1 功能描述 

本功能生成评标报告并且进行查看。 

2 操作步骤 

  打开菜单『评标管理』→『评标报告管理』，如图 

 

评标报告管理 

选择需要生成的标段点击【评标报告生成】；成功点击【评标报告查看】如图 
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评标报告查看 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“评标报告管理”模块。 

 

3.5.6 评标资料管理 

1 功能描述 

上传、下载、删除评标额外文件的功能。 

2 操作步骤 

打开菜单『评标管理』→『评标资料管理』，选择需要上传的规范文件，如图； 

 

评标资料管理添加界面 

3 操作前提 



江苏省水利电子招投标系统用户手册 
 

江苏百盛信息科技股份有限公司 51 
 

招标代理登录系统后可使用“评标资料管理”模块。 

 

3.5.7 评标专家管理 

1 功能描述 

可修改主任委员、商务标评委以及更换专家。 

2 操作步骤 

打开菜单『评标管理』→『评标专家管理』，如图； 

 

评标专家管理界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“评标专家管理”模块。 

 

3.6 公示公告 

3.6.1 踏勘现场通知 

1 功能描述 

本功能对踏勘现场通知进行添加、修改、查看、发送、删除的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『公示公告』→『踏勘现场通知』，进入踏勘现场通知列表界面，如图踏

勘现场通知列表界面； 
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踏勘现场通知列表界面 

点击【添加】按钮，进入踏勘现场通知添加界面，如图踏勘现场通知添加界面； 

 
踏勘现场通知添加界面 

点击【修改】按钮，进入踏勘现场通知修改界面，如图踏勘现场通知修改界面，修

改相关内容后，点击【保存】按钮； 
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踏勘现场通知修改界面 

点击【查看】按钮，进入踏勘现场通知查看界面，如图踏勘现场通知查看界面，可

查看此通知内容；  

 

 
踏勘现场通知查看界面 

点击【发送】按钮，进入踏勘现场发送界面，如图踏勘现场发送界面；  

点击【是】则踏勘现场发送成功，点击【否】则取消该操作； 
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踏勘现场通知发送界面 

点击【删除】按钮，进入踏勘现场通知删除界面，如图踏勘现场通知删除界面，点

击【是】按钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

 

踏勘现场通知删除界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“踏勘现场通知”模块。 

 

3.6.2 中标结果公告 

1 功能描述 

本功能对中标结果公告进行添加、修改、删除、查看、提交审核的操作。 
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2 操作步骤 

打开菜单『公示公告』→『中标结果公告』，进入中标结果公告列表界面，如图中

标结果公告列表界面； 

 

中标结果公告界面 

点击【添加】按钮，进入中标结果公告添加界面，填写相关内容后点击【保存】按

钮，如图中标结果公告添加界面； 

 

中标结果公告界面 

点击【修改】按钮，进入中标结果公告修改界面，如图中标结果公告修改界面，修

改相关内容后，点击【保存】按钮； 
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中标结果公告修改界面 

点击【查看】按钮，进入中标结果公告查看界面，如图中标结果公告查看界面，可

查看此通知内容；  

 

中标结果公告查看界面 

点击【删除】按钮，进入中标结果公告删除界面，如图中标结果公告删除界面，点

击【是】按钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 
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中标结果公告删除界面 

点击【提交审核】按钮，进入中标结果公告提交审核界面，如图中标结果公告提交

审核界面，点击【是】按钮，则提交审核，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

中标结果公告提交审核界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“中标结果公告”模块。 

 

3.6.3 中标通知书 

1 功能描述 

本功能对中标通知书进行下载、提交审核的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『公示公告』→『中标通知书』，进入中标通知书列表界面，如图中标通
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知书列表界面； 

 
点击【新增通知书】按钮，进入新增通知书界面，如图新增通知书界面， 

  填写相关信息后，点击【保存】按钮保存；  

 
新增通知书界面 

 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“中标通知书”模块。 

 

3.6.4 成交通知书 

1 功能描述 

本功能对成交通知书进行添加、修改、删除、查看、生成报告、下载报告、报告签

章、签章记录的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『公示公告』→『成交通知书』，进入成交通知书列表界面，如图成交通

知书列表界面； 
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成交通知书列表界面 

点击【添加】按钮，进入成交通知书添加界面，如图成交通知书添加界面； 

 
成交通知书添加界面 

点击【修改】按钮，进入成交通知书修改界面，如图成交通知书修改界面，修改相

关内容后，点击【保存】按钮； 
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成交通知书修改界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“成交通知书”模块。 

 

3.6.5招标结果通知书 

1 功能描述 

本功能对招标结果通知书进行添加、删除、查提交审核、上传、下载的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『公示公告』→『招标结果通知书』，进入招标结果通知书列表界面，如图

页面： 

 

点击【添加】按钮，进入招标结果通知书添加界面，如图添加界面； 
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招标结果通知书添加界面 

点击【删除】按钮，进入招标结果通知书删除界面，如图删除界面，点击【是】按

钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

 

招标结果通知书删除界面 

 

3.6.7 踏勘现场记录 

1 功能描述 

本功能对踏勘现场记录进行添加、修改、查看、发送、删除的操作。 

2 操作步骤 
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打开菜单『公示公告』→『踏勘现场记录』，进入踏勘现场记录列表界面，如图踏

勘现场记录列表界面； 

 
踏勘现场记录列表界面 

点击【添加】按钮，进入踏勘现场记录添加界面，如图踏勘现场记录添加界面； 

 

踏勘现场记录添加界面 

点击【修改】按钮，进入踏勘现场记录修改界面，如图踏勘现场记录修改界面，修

改相关内容后，点击【保存】按钮； 
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踏勘现场记录修改界面 

点击【查看】按钮，进入踏勘现场记录查看界面，如图踏勘现场记录查看界面，可

查看此通知内容；  

 

 
踏勘现场记录查看界面 

 

点击【删除】按钮，进入踏勘现场记录删除界面，如图踏勘现场记录删除界面，点

击【是】按钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 
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踏勘现场及记录删除界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“踏勘现场记录”模块。 

 

3.6.8 合同备案 

1 功能描述 

本功能对合同备案进行添加、修改、查看、删除、提交审核的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『公示公告』→『合同备案』，进入合同备案列表界面，如图： 

 

合同备案列表界面 

点击【添加】按钮，进入合同备案添加界面，如图合同备案添加界面； 
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合同备案添加界面 

点击【修改】按钮，进入合同备案修改界面，如图合同备案修改界面，修改相关内

容后，点击【保存】按钮； 

 
合同备案修改界面 

点击【查看】按钮，进入合同备案查看界面，如图合同备案查看界面，可查看此通

知内容；  
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合同备案查看界面 

 

点击【删除】按钮，进入合同备案删除界面，如图合同备案删除界面，点击【是】

按钮，则删除此文件，点击【否】按钮，则改操作取消； 

 

 

合同备案删除界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“合同备案”模块。 

 

 

 

 

3.7 半流程管理 
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3.7.1 招标文件备案表  

1 功能描述 

本功能对半流程招标文件备案表进行生成、签章、查看等操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『半流程管理』→『招标文件备案表』，进入招标文件备案表界面，如图

招标文件备案表界面； 

 

招标文件备案表界面 

点击【备案表生成】按钮，则可对生成备案表； 

点击【签章】按钮，则可对生成的备案表进行签章操作，如图备案表签章界面； 

 

备案表签章界面 

点击【查看】按钮，则可对此备案表进行查看，如图备案表查看界面； 
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备案表查看界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“招标文件备案表”模块。 

 

3.7.2 招标公告管理  

1 功能描述 

本功能对半流程招标公告进行新建、提交等操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『半流程管理』→『招标公告管理』，进入招标公告管理界面，如图招标

公告管理界面； 

 
招标公告管理界面 

点击【新建公告】按钮，如图则可新建半流程招标公告； 
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招标公告新建界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“招标公告管理”模块。 

 

3.7.3 补充公告管理  

1 功能描述 

本功能对半流程补充公告进行新建、提交等操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『半流程管理』→『补充公告管理』，进入补充公告管理界面，如图补充

公告管理界面； 

 

补充公告管理界面 

点击【新建公告】按钮，如图则可新建半流程补充公告； 
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补充公告新建界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“补充公告管理”模块。 

 

3.7.4中标候选人公示 

1 功能描述 

本功能对半流程中标候选人公示进行新建、提交等操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『半流程管理』→『中标候选人公示』，进入中标候选人公示界面，如图

中标候选人公示界面； 

 

中标候选人公示界面 

点击【新建公告】按钮，如图则可新建半流程中标候选人公示； 
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中标候选人公示新建界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“中标候选人公示”模块。 

 

3.7.5中标结果公告 

1 功能描述 

本功能对半流程中标结果公告进行新建、提交等操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『半流程管理』→『中标结果公告』，进入中标结果公告界面，如图中标

结果公告界面； 

 

中标结果公告界面 

点击【新建公告】按钮，如图则可新建半流程中标结果公告； 
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中标结果公告新建界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“中标结果公告”模块。 

 

 

3.8 履约考核 

3.8.1考核项目管理  

1 功能描述 

本功能对履约考核进新增考核项目的操作。 

2 操作步骤 

打开菜单『履约考核』→『考核项目管理』，进入考核项目管理界面，如图界面； 
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考核项目管理界面 

3 操作前提 

招标代理登录系统后可使用“考核项目管理”模块。 
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