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开标流程图
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招标代理不见面开标流程分解
开标前准备工作

1、代理在开标室门口的门禁机上扫描身份证，进入开标室。
2、代理进入开标室后，首先打开开标室的设备,领取摇号机（8楼至标前准备室，9楼至9楼服务台）。
3、代理打开电脑浏览器进入到开标大厅界面，注意主持人分享界面是否成功，进入对应标段的开标界面，未开标时在该界面可查看距离开标开始时间。
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宣读开标纪律

当开标时间到达后，系统会自动宣读开标纪律。
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公布投标人

开标纪律宣读完毕后，招标代理可点击“公布投标人”按钮，进行公布投标人。
耐心等待公布完成。
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公布完成后提示公布投标人成功。
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导入并查看保证金缴纳情况

代理点击查询保证金按钮，在打开的界面中，点击“查询”按钮，查询到保证金的缴纳情况。
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查询成功之后需要在开标大厅点击“保证金同步”按钮，将查询到的保证金缴纳情况导入到开标大厅，同步完成后，语音公布保证金递交情况，则可进入下一阶段。
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投标文件解密

开始投标文件解密环节后，投标人可在自己的电脑上进行远程解密。招标代理等待所有投标人完成解密即可。此处可查看投标人的解密状态。
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招标人解密

投标人解密完成之后，进入招标人解密阶段，招标代理在电脑上插入相应制作招标文件的CA锁，输入密码完成解密。
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批量导入

投标人和招标人解密成功后，需要将解密成功的投标文件批量导入到系统中。点击批量导入完成操作。
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参数抽取

批量导入完成后，招标代理需要进行系统参数的设置。点击相应栏目进行设置，包括评审标准、抽取方法、抽取球号等。当所有的评审标准都设置完成后才可进入下一步。
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唱标

参数设置完成后，进入到公开开标结果界面，根据设置的开标一览表进行唱标，可由系统进行人工唱标。
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开标结束

唱标结束后，代理点击“倒计时”按钮，此时提示各投标单位对开标事项有无异议，请提出。无异议则代理点击“开标结束”按钮，开标环节结束，投标人可离场。
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招标代理可在结束后查看和打印签到记录表、开标记录表。
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