政府采购项目需求表
（通用格式，供采购人编制政府采购需求用）
采购单位（盖章）：
项目名称：
数量：
一、项目用途和概述: 
    1、
2、

……
二、基本配置与功能要求： 
1、

2、

……
三、主要技术参数与性能指标要求: 
    1、

2、

3、
4、

5、

6、

7、

8、

…….
四、运输、安装、调试要求：

五、交货时间：

合同签订后   个自然日内。

       年    月    日前。
六、交货地点：

七、质量保证及售后服务：

八、付款方式：

九、供应商资格要求：

基本资格要求

1、符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件。

2、已完成常熟市公共资源交易主体信用供信息申报。

其他资格要求
 1、

 2、
…….
十、相关附件：
如土建图纸、设计图样、款式、清单等。
十一、采购实施时间要求：

十二、其他要求：

十三、采购单位联系人及联系电话：
联系人：

联系电话：
备注：原则上采购单位应同时提供采购需求表电子版。

编制采购需求有关注意事项：
1、应执行《政府采购法》第二十二条关于“采购人可以根据采购项目的特殊要求，规定供应商的特定条件，但不得以不合理的条件对供应商实行差别待遇和歧视待遇”的规定和《政府采购货物和服务招标投标管理办法》第二十一条关于“招标文件不得要求或者标明特定的投标人或者产品，以及含有倾向性或者排斥潜在投标人的其他内容”的规定。
2、按照《政府采购货物和服务招标投标管理办法》第十六条关于“采用招标方式采购的，自招标文件开始发出之日起至投标人提交投标文件截止之日止，不得少于二十日”的规定，以及第六十三条关于“投标供应商对中标公告有异议的，应当在中标公告发布之日起七个工作日内，以书面形式向招标采购单位提出质疑。招标采购单位应当在收到投标供应商书面质疑后七个工作日内，对质疑内容作出答复”的规定，采购单位在提出采购实施时间要求时，应当充分考虑到上述规定，在时间上留出必要的提前量。
3、按照《政府采购货物和服务招标投标管理办法》第二十七条关于“招标采购单位对已发出的招标文件进行必要澄清或者修改的，应当在招标文件要求提交投标文件截止时间十五日前，在财政部门指定的政府采购信息发布媒体上发布更正公告，并以书面形式通知所有招标文件收受人”的规定，采购单位需要对已发出的招标文件进行澄清、修改的，应当在招标文件要求提交投标文件截止时间十五日前，以书面形式提交给采购组织机构；招标文件发出后，根据供应商的询问作出澄清或者修改时，也必须遵守上述规定。如果对招标文件进行澄清或者修改时距离招标文件规定的投标截止时间不足十五日，应当相应延长投标截止时间。

